Erasmus Staj Hareketliligi
Bilgilendirme Toplantisi

DIS iLISKILER BiRIMI
CUKUROVA UNIVERSITESI, 2026




Icerik

Erasmus Staj Hareketliligi

Staj hareketliligi yapilabilecek yerler
Hareketlilik belgeleri

OLS

Hibeler

Kesinti yapilabilecek durumlar
Donus evraklari

Soru & Cevap

Erasmus+



e \J o

Erasmus Staj Hareketliligi

Ogrenci Staj Hareketliligi faaliyeti, yiksekogretim kurumunda
kayith bir 6grencinin akademik calisma alaniyla ilgili olarak yurt
disindaki bir isletmede, bir arastirma enstitisunde, bir
laboratuvarda veya bir kurum veya kurulusta staj yapmasidir.

Yiksekogretim kurumunda ders takibi staj olarak kabul edilmez.

Staj faaliyeti, 6grencinin 6grenim programinin tamamlayici bir
parcasi olmalidir. Staj yerinin ve staj programinin 6grencisi olunan
diploma programinin icerigine uygunlugunun degerlendirmesi
ilgili boliumun fakilte/bolim yetkilileri tarafindan yapilir



Faaliyet suresi

Faaliyet sliresi, her bir 6grenim kademesi icin ayri
ayri gecerli olmak UGzere 2 ile 12 ay arasinda bir

suredir.

Staj faaliyeti, 6grenim siresi icerisinde her sinifta
ve 0grenim programlarinin son siniflarindaki
ogrenciler mezun olduktan sonraki 12 ay icerisinde

gerceklestirilebilir.



Asgari sirenin tamamlanmamasi

Mucbir sebeplerle faaliyete ara verilmesi halinde,
mucbir sebebin belgelendirilebilmesi sartiyla, asgari
sirenin tamamlanamadigi faaliyetler kabul edilir ve
kalinan stre karsiligi hibe verilir. Bir olay ya da
durum, mucbir sebep sayilmadan once Merkez ile
iletisime gecilmelidir.

Mucbir sebepler disinda asgari sure
tamamlanmadan 6grencilerin geri donmesi halinde,
faaliyet gecersiz sayilir ve hibe 6denmez.



Kayit donduran 6grencilerin durumu

2.3. Kayit Donduran Ogrencilerin Durumu

Kayit donduran 6grenciler, kayit dondurduklari donemde 6grenim hareketliligi veya zorunlu
stajlarin1 gerceklestiremez. Istege bagl stajlarda kayit donduran 6grencinin hareketlilikten
yararlanip yararlanamayacagi hususu yiiksekdgretim kurumunun takdirindedir. Kayit
dondurulan dénemde 6grenim veya staj hareketliligi bagvurusu yapilabilir.




Staj faaliyeti yapilabilecek yerler

Staj faaliyeti gerceklestirilebilecek llkelerden birinde yerlesik, emek
piyasasinda ya da egitim, 6gretim, genclik, arastirma ve gelistirme
alaninda herhangi bir kamu ya da 6zel sektor kurulusu staj yeri olabilir




Ornek kuruluslar:

- bir kamu ya da 6zel sektore ait klicuk, ortak veya blylk olgekli isletmeler

- yerel, bolgesel ya da ulusal kamu kurumlari
- gonderen ulkenin yurtdisindaki blyukelcilikleri veya konsolosluklari

- ticaret odalari, esnaf-zanaatkar birlikleri, borsalar ve sendika gibi is diinyasina ait
her tirlt olusum/birlik

- arastirma enstituleri
- vakiflar

- okul/enstiti/egitim merkezi (mesleki egitim veya yetiskin egitim dahil olmak Gzere
okul 6ncesinden lise egitimine kadar her tirli egitim kurumu olabilir)

- kar amaci giitmeyen kurumlar, dernekler, STK'lar

- kariyer planlama, profesyonel danismanlik ve bilgilendirme hizmeti sunan
kurumlar

- yuksekogretim kurumlari



Onemlill!

Staj hareketliliginde, staj yapilan isletmenin tatil sebebiyle kapal
olmasi durumunda stajin kesintiye ugramasi s6z konusu olabilir.

Isletmenin kapali oldugu sire icin hibe ddemesi yapilacak, ancak
kapali olunan sure faaliyet suresine eklenmeyecektir.

Asgari faaliyet sUresinin saglanabilmesi icin staj yapilacak
isletmenin kapali olacagi tarihlerin dnceden arastiriimasi
gerekmekte, tatil stresi cikartildiktan sonra dahi asgari strenin
saglandigindan emin olunmasi gerekmektedir.



Nerelerde staj yapilmaz?

Asagidaki kuruluslar Erasmus+ kapsaminda yuksekogretim

staj faaliyeti icin uygun degildir:
® Avrupa Birligi Kurumlari

® Avrupa Birligi (Topluluk) programlarini yirtten kuruluslar (bk.

https://europa.eu/european-union/abouteu/institutions-bodies_en )
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- European Union ( a

europa.eu

EUROPA > Abaut the EU > Institutions and bodies

About the EU

Institutions and bodies

PAGE CONTENTS EU institutions and bodies in brief

| EU institutions and bodies in

brief * Furopean Parliament

A unigue institutional set-up » European Council

Setting the agenda » Council of the European Union

Law-making * European Commission

Other EU institutions and bodies « Court of Justice of the European Union (CJEU)

» European Central Bank (ECB)
» Furopean Court of Auditors (ECA)

» European External Action Service (EEAS)

» European Economic and Social Committee (EESC)

* Furopean Investment Bank (EIB)

» Furopean Ombudsman

» Furopean Data Protection Supervisor (EDPS)

Interinstitutional bodies




® Erasmus+ staji ilanlari bulabileceginiz web sitelerine bakmaniz oldukga faydali olacaktir.

* Ornegin erasmus.cu.edu.tr sayfasi

ERASMUS

GENEL BiLGI + OGRENIM v STA] + PERSONEL v GELEN v ERASMUS IKILi ANLASMALAR ~ ERASMUS KA171 ~ PEER OGRENCI

Staj ~ Erasmus Staj Hareketliligi = Firsatlar ve Staj Olanaklar

» ERASMUS STAJ HAREKETLILIGI Firsatlar ve Staj Olanaklar

> Ofrenci Kilavuzu

‘) Firsatlar ve Staj Olanaklari D po I ntg rou p Interns h I p Offe 'S

> Duyurular Ayrintil bilgi icin tiklayiniz.

?Vararianan Ogrencler Akademia Handlowa Nauk Stosowanych w Radomiu

> Sunumlar Duration of the mobhility - 2-3 months

> Vize Islemleri Start of the mobility - March/April 2026 but we can consider other dates as well

» Sigorta islemleri List of tasks:

» Ulke Rehberleri - assisting in organizing international events,

> Faydali Bilgiler - assisting In organizing events for students,

- assisting Erasmus+ Coordinator in daily work,
» Faydal Linkler
- preparing materials for marketing department,
> lletisim
- preparing reports for Erasmus+ Office and other departments.

Preferred level of English language - B2.
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Yararlanan ogrencilerin deneyimler;

erasmus.cu.edu.tr/storage/Erasmus%20Dokimanlar%20ve%20Formlar/Stajdeneyim.pdf

btaj programi ve daha fazlas: 4 /2 — 100% + O 9

M. Y. (Bilgisayar Miih)
Cek Cumhuriyeti

Cabamm karstligm aldim, staj yaptigm sirket benimle caligmak istedigini belirtti

C. G. (Biyoteknoloji)
Portsmouth Universitesi Molekiiler Biyofizik laboratuvari, ingiltere




Yararlanan égrencilerin deneyimleri

A. A. K. A. (Biyoteknoloji)
Center of Excellence on Nanostructured Innovative Material
for Chemical, Physical and Biomedical Application, Italya
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%
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- i ALEON == "
Bir yul boyunca bazi zorluklarla tek bagima miicadele edebilme deneyimini yasadim.



Yararlanan 6grencilerin deneyimleri

Yasadigim blitin bu giizel tecriibeler ve dostluklar icin cok mutluyum. lyi ki bu staji

yapmisim! Bu unutulmaz deneyimi bana yasatan herkese sonsuz tesekkdrlerimi sunarim.

K.K. Romanya (Cukurova Universitesi)



Staj suresinde vizenin 6nemi

Ispanya: 3 aydan fazla stajlarda calisma izni istedikleri kuralini
3 ayin altinda sureler icin de uygulayabiliyor. Yeni bir
uygulama: dgrencilerimizi staj icin kabul eden Ispanyol
kurumlarinin 6grenci adina Ispanya'daki yetkili makamlara
oturum izni basvurusu yapmasi gerektigini, 0grencinin ancak
bu oturum iznini aldiktan sonra Turkiye'de vize basvurusu
vapabilecegi seklinde

Almanya: Mecburi staj disinda 3 aydan fazla sure staj yapmak
isteyenleri asgari Ucret kapsaminda degerlendiriyor.

istisnalar: mecburi stajlar
o 3 aya kadar olan stajlar



Ne durumdayiz? Bir sonraki adim me?

KABUL BELGESI ILE BASVURU KABUL BELGESI iLE BASVURU

YAPIP ASIL-HIBELI OLANLAR YAPIP YEDEK OLANLAR

Hibe alacak olan 6grencilerin Mevcut hibe sartlarinda ancak
oncelikle Learning Agreement for vazgegen ogrenci olursa ASIL-

Traineeship hazirlamalari HIBELI durumuna gecebilir

gerekmektedir , , _
Ekim ayinda ek hibe talebine cevap

* Yiksekogretim kurumuna Ocak ayinda gelmektedir —
gidenler OLA hazirlamayi dolayisiyla hareketlilik tarihlerinizi
deneyebilir Subat ve sonrasina

erteleyebilirsiniz
* Kabul belgesi icin Learning Y

Agreement hazirlamis olanlar ofise  Hibesiz yararlanici secenegini
gelip muhdr talep edebilir degerlendirebilirsiniz



En sik sorulan soru: Staj yerini
degistirebilir miyim?

Kabul belgesi aldiginiz tilke grubundan farkli bir tlke olmadigi ve kabul
belgenizde yazan slireyi asmadigi stirece staj yeri degisikligi yapiimasi
muimkinduir. Ancak;

1. Litfen vazgectiginiz kuruma/kurumlara gerekcenizle birlikte
bilgilendirme yapin

2. Yeni kabul mektubunuzu cukurovastaj@gmail.com veya
erasmuspl@cu.edu.tr adresine ve sonrasinda turnaportal sistemine

yuklemeyi unutmayin

3. Tarih degisikligi oldugunda da cukurovastaj@gmail.com veya
erasmuspl@cu.edu.tr adresine ve sonrasinda turnaportal sistemine

yuklemeyi unutmayin



mailto:cukurovastaj@gmail.com
mailto:erasmuspl@cu.edu.tr
mailto:cukurovastaj@gmail.com
mailto:erasmuspl@cu.edu.tr

Turnaportal sizi yuklediginiz kabul belgesine gore
yerlestirir ve sizi o staj yerine gére tanir

‘ 2025 Proje Donemi - Erasmus+ Staj Hareketliligi Basvuru Duyurusu (23.02.2026 - 10.03.2026) (Sadece Tamamlanmis Bagvurular Igin Agik)

X v ’ Bagvuru Durum
Aktif 12
— Bagvuru Durumu — Bagvuru Sonucu | Tamamlanmis 209
Bagvuru Islemleri ilan iglemleri Excel Islemleri ‘ Tamamlanmis N H Vo iptal 5

Guncelleme 2

Sira D Ad Soyad TCKN Yerlestigi Yer Puan Bagvuru Sonucu
1+ @ [] -semrasadik krupka 13€ “heer Jagiellonian University * §761 Kabul Ka

1 -1 arasi kayitlar géruntileniyor.Toplam kayit: 1

o v




Hareketlilik-Hibe bilgisi
kabul mektubundaki tarihlere gére girilir




Gulncel kabul belgesi eposta ile gonderilmez
/turnaportal sistemine yliklenmezse ne olur?

Sistemden cikarilan evraklar eski bilgilere gére cikar

Turnaportal sistemindeki bilgilerle elinizdeki belgelerde
uyusmazlik olur

Vize basvurunuzda gerekli vize evraki eski bilgilere gore
duzenlenir

THY indirimi / turnaportal vize yazisi gibi dnemli belge /
islemler eski bilgilere gére tanimlanir



Staj hareketliligi - Belgeler




Learning Agreement

Learning Agreement for Traineeship (Staj hareketliligi icin
ogrenim anlasmasi)

° Yararlanici bilgileri
o Staj yapilacak isletme/kurum ile ilgili bilgiler

o Stajin tanimi, kac¢ saat is yuku oldugu, stajyerden
beklenen beceriler, sorumluluklar ve degerlendirme plani

o Gonderen ve ev sahibi kurumlarin sorumlu
olduklari/olmadiklari sigorta bilgileri

o Yararlanicinin sigorta yukumlualukleri



GENEL BILGI ~

» ERASMUS STA) HAREKETLILIGI

> Ofrendi Kilavuzu

» Firsatlar ve 5taj Olanaklan
» Duyurular

> Yararlanan Ogrenciler

» Sunumlar

> Vize Islemleri

> Sigorta islemleri

» Ulke Rehberleri

» Faydal Bilgiler

» Faydal Linkler

> iletisim

erasmus.cu.edu.tr/cu/erasmus-placement/erasmus-placement-mobility/student-guide-to-work-placement

CUKUROVA UNIVERSITESI

ERASMUS

OGRENIM ~ STA] - PERSONEL ~ GELEN -~ ERASMUS iKILI ANLASMALAR ~ ERASMUS KA107 ~

Staj /| Erasmus 5taj Hareketliligi ~ Ogrenci Kilavuzu

Ogrenci Kilavuzu

Staj Hareketliligi Aday Adaylari igin izlenecek Adimlar:
Basvuru agamasinda:

Niyet Beyam: Staj yapilacak kurumun kendi antetli kagidina hazirlanmig, imzali, mGhrlt ve tarihli olacaktir. Niyet Beyam bir drnek

olup staj yapilacak kurum tarafindan gerekli degisiklik yapilabilir. Vize basvurulaninda ve hibe hesaplamalarinda kullamilzcag icin ack
tarihli olmasi zorunludur.

Kabul Belgesi: Staj yapilacak kurumun kendi antetli kagidina hazirlanmig, imzali, mGhdrld ve tarihli olacaktir. Kabul Mektubu bir &rnek
olup staj yapilacak kurum tarafindan gerekli degisiklik yapilabilir. Vize basvurularninda ve hibe hesaplamalarinda kullamilacag icin acik
tarihli olmasi zorunludur.

Bagvuru asamasinda Niyet Beyanmi / Kabul Belgesi getiren adaylar +10 puan alacaklardir. Basvuru asamasinda Niyet Beyani /
Kabul Belgesi olmadan basvuru yapan adaylarin duyurularda ilan edilen tarihlerde Niyet Beyani / Kabul Belgesini Dis iliskiler Birimine
getirmeleri zorunludur. Projenin bitgesine gore ASIL ve YEDEK listeleri belge teslimi yapan adaylar arasinda yapilacaktir. Niyet Beyani /
Kabul Belgesini teslim etmeayen basvuru sahipleri ADAY ADAY| olarak listede yer alacaklardir.

Staj Hareketliligi basvuru agamasini gegmis dgrencilerin ilk yapmalarn gereken belgeler:

* Staj_Hareketlili

gin_Ofrenim Anlasmasi-LAT: Ogrenim Anlasmasinin ok dikkatli ve dzenli hazirlanmas), karsi kuruma

Ev sahibi kurumun her sayfasini imzalamasi tavsiye edilir.

imzalatmadan énce hem bdlum koordinatérine hem de kurum koordinatérine génderilerek kontrol ettirilmesi gerekmektedir,

* Staj Bilgi Formu : Staj yeri belli olduktan sonra deldurulacaktir, Doldurulmus form erasmuspl@cu.edutr adresine word olarak

gonderilecaktir,




Learning Agreement for Traineeship (LAT)

Iki versiyon: Kagit ortaminda ya da Online (OLA) m

Latfen gideceginiz kurumla iletisim halinde olun, gerekirse birlikte
doldurun.

Karsi taraf doldurmak istemezse siz doldurun, bolim
koordinatdriintize gosterin

Imzalatmadan 6nce bize Word olarak génderin

Staj yapilacak kurumun ve staj iceriginin degerlendirilmesi ve
onaylanmasi konusunda o6grencisi olunan bolum yetkilidir. Uygun
gorulmezse icerik ya da staj yeri degisikligi gerekir.



Gender Level of education
Last name(s) First name(s) Date of birth Nationality’? | [Male/Female/ (EQF level)® Field of education*
Trainee Undefined] eve
Faculty/

Erasmus code®

Beneficia.ry Name I.Jeparfment (if applicable) Address Country Contact person name’; email
organisation (if applicable)
5
Serldlr_lg Name Faculty/ E_rasmu.s code Address Country Contact person name; email
Institution Department (if applicable)
[only if

different from

Beneficiary
Organisation]

Beneficiary Organisation: Kontak bolimune bolim koordinatortiniza ve kurum

koordinatoriini yaziniz.

Sending Institution: Bu kisim bos kalacak.

Receiving Organization: isletmenin biyikligi, kontak kisi, mentdriiniz olacak kisi

bilgilerini karsi kurumdan 6grenip o sekilde doldurunuz.



Before the mobility

Table A - Traineeship Programme at the Receiving Organisation

Planned period of the physical component: from [day (optional)/month/year] ......ccoen. to [day (optional)/month/year] ...,
If applicable, planned period of the virtual component: from [day (optional)/month/year] ............... to day (optional)/month/year] ....couniins
Traineeship title: ... Number of working hours per week: ...

Detailed programme of the traineeship (including the virtual component, if applicable):

Traineeship in digital skills'®% Yes [ No [

Knowledge, skills and competences to be acquired by the end of the traineeship (expected learning outcomes):

Monitoring plan:

Evaluation plan:

Staj yapacaginiz kurumla birlikte doldurmaniz cok 6nemli. Staj programiniz vize basvurularinizda
en fazla dikkate alinan belgedir.

Stayjer tanimizi birlikte kararlastirin!!! Ogrenim eger Egitim Fakiiltesi 8grencisi iseniz
«assistant/secretarial assistance/secretary» gibi tanimlar vize basvurunuzda olumsuz sonuclara

sebep olur. Teaching Assistant seklinde olmasi dnemlidir.



Stajiniz «zorunlu staj» mi?
Zorunlu olmayan, istege bagli staj mi?
Mezun olduktan sonra yararlanilacak staj mi?

Table B - Sending Institution
Please use only one of the following three boxes: '?

1.The traineeship is embedded in the curriculum and upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

Award ............ECTS credits (or equivalent)**

Give a grade based on:  Traineeship certificate 0 Final report O Interview [
Record the traineeship in the trainee’s Transcript of Records and Diploma Supplement (or equivalent).

Record the traineeship in the trainee’s Europass Mobility Document: Yes O nold

2.The traineeship is voluntary and, upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

Award ECTS credits (or equivalent): Yes [ no If yes, please indicate the number of credits: ....

Give a grade: Yes Ono If yes, please indicate if this will be based on: Traineeship certificate O Final report O interview L

Record the traineeship in the trainee’s Transcript of Records: Yes Ono O
Record the traineeship in the trainee’s Diploma Supplement (or equivalent).

Record the traineeship in the trainee’s Europass Mobility Document: Yes Ono O

w

.The traineeship is carried out by a recent graduate and, upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

Award ECTS credits (or equivalent): Yes O no If yes, please indicate the number of credits: ....

Record the traineeship in the trainee’s Europass Mobility Document (highly recommended): Yes Uno O




The level of language competence!! in that the trainee already has or agrees to acquire by the start of the mobility period is:
ald 20 a0 ¥ al <O Netivespeaker O

DIKKAT!!!

Litfen dil seviyenizi B2 isaretleyiniz. Vize basvurularinizda dil
belgesi isteyebilirler. Size verilecek belge B2 seviyesindeki sinav
sonucunuz olacak.

Dogru yabanci dil yazdiginizdan emin olunuz.

Yabanci dil yazmazsaniz yabanci dil bilmediginizi dustineceklerdir.
Basvurunuz kabul edilmeyebilir!!!

Learning Agreement belgenizi word olarak doldurunca éncelikle
erasmuspl@cu.edu.tr veya cukurovastaj@gmail.com adresine
gonderiniz.



mailto:erasmuspl@cu.edu.tr
mailto:cukurovastaj@gmail.com

Online Learning Agreement pev:

Yiksekogretim Kurumuna gidenler

OLA’y1 mecbur tutan kurumlara gidenler

Online Learning Agreement

pare your Learning Agreement online within a few steps




Online Learning Agreement

Please select your mobllity type. Choose carefully, if you pick the wrong one youll have to start over.

Semester Mobility

Discover a new culture and gain new
experiences by going on traditional
academic mobility of between 2
and 12 months at another higher
education institution! Be sure to
check out the possibility to upgrade
your mobility experience with
optional virtual components (e.g.
online courses) next to your
academic experience on campus.

Blended Mobility with Short-term
Physical Mobility

In case regular semester mobility is
too long or otherwise inaccessible
for you, experience short-term
blended mobility! This format
foresees between 5 and 30 days of
physical mobility at another higher
education institution combined
with a compulsory virtual
component.

Short-term Doctoral Mobility

Develop your skills and find contacts
by going on short-term doctoral
mobility of between 5 and 30 days
at another higher education
institution! To enhance the synergies
with Horizon Europe, doctoral
mobilities can also take place in the
context of Horizon Europe funded
research projects.

Traineeship Mobility

Collaborate with industry experts by
going on traineeship mobility of
between 2 and 12 months at a
professional establishment!




DIKKAT!!!

Online Learning Agreement sadece
gerekliyse (yUksekogretim
kurumu/mecburi) yapilmalidir. 2 Nisan
2026 tarihinde yayimlandigi icin cok yeni
bir uygulama.

Deneme amacli OLA hazirlamayin!



Staj Hareketliligi 6grencileri icin «bdltim izni»

1Zorunlu staj olarak hareketlilik gerceklestirecekler
mutlaka kurul kararr aldirmahidir.

JArastirma Gorevlisi iseniz, hem personel olarak
hem de &grenci olarak Yonetim Kurulu Karari
cikarilmasi gerekmektedir.

IMezun olduktan sonra Erasmus+ Staj faaliyetlerine
baslayacak olan yararlanicilar, okul ile ilisikleri
kesileceginden Yonetim Kurulu Karari aldirmak
durumunda degildirler



Taninma

Zorunlu staj: Hareketlilik dncesi alinan kurul kararina gore staj
sonunda stajiniz akademik olarak taninir. Zorunlu yaz stajlari Diploma
Ekinde gdsterilir.

> Tip Fakultesi
o MUhendislik Fakultesi
o Saglk Bilimleri Fakultesi

Mecburi olmayan staj: Kurul kararina gerek yoktur ancak YL ve
Doktora 6grencileri gitmeden dnce Enstitld Karariyla izinli sayilir ve
donuslerinde ilgili akademik yariyildaki derslerinin yerine staj
programlari taninabilir.

Mezun durumunda staj

> Ogrenci talep ederse EUROPASS belgesi verilmektedir. Staj
bitmeden 1 ay 6nce



Sigorta

Faaliyetlere katilan 6grencilerin ilgili faaliyet turlerine gore
zorunlu olan sigortalarini yaptirmalari gerekmektedir.
Yuksekogretim kurumu sigortalarin yapildigini kontrol eder ve
vapildigindan emin olur. Hangi sigortalarin zorunlu oldugu
ogrenci sozlesmesinde belirtiimektedir. (2024 proje ddénemi,
Ulusal Ajans Uygulama El Kitabi sayfa 31)

Staj faaliyetiicin zorunlu sigortalar:

Seyahat ve saglik
Kaza

Sorumluluk



Vize

Tum 6grencilerin (Yesil Pasaport dahil) faaliyetine uygun vizeyi
arastirmali, vize kosullarini 6grenmeli ve basvurusunu vakitlice
yvapmalidir. Ornegin Cek Cumhuriyeti vizesi uzun slrer, Belcika
vizesi masrafli bir strectir, vb

Vize islemleri konusunda en son bilgileri almak, ve gereken
belgeleri tamamlamak 6grencinin sorumlulugundadir. Okulla ilgili
tUm belgelerinizi, Universitelerin ilgili birimlerinden kendiniz
gerekli girisimlerde bulunarak almalisiniz. Erasmus Ofisin size
saglayacagl tek belge ERASMUS OGRENCISI oldugunuzu belirten
dokUmandir



ERASMUS

GENEL BILGI + OGRENIM ~ STA] ~ PERSONEL ~ GELEN v~ ERASMUS IKILI ANLASMALAR ~ ERASMUS KA171 + PEER OGRENCI

Staj ' Erasmus Staj Hareketliligi = Vize Islemleri

» ERASMUS STA] HAREKETLILIGI Vize Islemleri

> Ogrenci Kilavuzu . . e o o .
Vize almasi gereken yararlanicilarin séz konusu tlkenin konsoloslugu ve/veya ilgili araci kurulus ile irtibata gecerek vize icin gerekli

> Firsatlar ve Staj Olanaklari sartlari ve belgeleri 6grenmesi gerekmektedir. Vize sartlar glincellemeye tabi tutuldugu icin basvurularda sikinti yasamamak adina en

gtincel bilgilere ulasilmasi dnem arz etmektedir.
> Duyurular

L Vize gdrismesine gitmeden once asagida belirtilen belgeleri birimimizden talep edebilirsiniz:
» Yararlanan Ogrenciler

Hibe onay yazisi
> Sunumlar

. Yabanci dil yeterliligini gosteren belge
» Vize Islemleri
Konsolosluklar cogunlukla sé6z konusu belgelerin islak imzali olmasini talep etmektedir. internet sitemizdeki randevu meniisiinden
> Sigorta Islemleri randevu olusturarak Dis iliskiler Ofisine gelebilir ve orijinal 1slak imzal belgeleri alabilirsiniz.

> Ulke Rehberleri Konsolosluklar belgelerin gtincel tarihli olmasi konusuna ¢ok dikkat etmektedir. Bu nedenle, ofisimizden alinacak belgelerin vize

> Faydall Bilgiler gorusmesinden énceki 15 giin icinde alinmasi tavsiye edilmektedir.

» Faydali Linkler

Asagida bazi tlkelerin vize basvurular ile ilgili dikkat edilmesi gereken hususlara yer verilmistir:

‘ Almanya - Bilgilendirme icin tiklayiniz.

italya - Konsolosluga teslim edilecek belgelerde apostil olmasi istenmektedir. Apostil islemleri valilikte yaptirilabilir.

> iletisim

Malta - Staj hareketliligi yapacak 6grencilerin Jobsplus kaydinin yapilmasi gerekmektedir. islem genellikle isyeri tarafindan baslatilir.

Staj yapacaginiz yer ile gértismeniz tavsiye edilir.




erasmus.cu.edu.tr/storage/Erasmus%20D&kiimanlar%20ve%20Formlar/BiLGILENDIRME%20SUNUMLARI/Almanya%20Bilgi%20Notu.pdf

1 - 200% + B & (73

Bilindigi Uzere son haftalarda Erasmus+ ¢ergevesinde Almanya’da gonilli staj yapmak isteyen baz
Turk Universite ogrencilerinin bagvurulan reddedilmek zorunda kalinmistir.

Asagida Erasmus stajlan konusundaki en 6nemli kriterleri 6zetlemekteyiz. Ulusal Ajanstan bunlar
universitelerle ve Erasmus koordinatorleriyle paylasmasini rica ederiz.

Stajin amac: genel olarak anlasilir degilse ve/veya basvuru belgeleriyle bilgiler eksikse basvuru
genelde reddedilir.

* Learning Agreement for Traineeships (LAfT)
Formun ilgili tim alanlaninin taraflann her biri tarafindan eksiksiz olarak doldurulmas: 6Gnemlidir:

- Basvuru sahibi tarafindan (Table A), 6zellikle gerekli dil bilgisine iligkin bilgiler
- Basvuru sahibinin kendi Universitesi tarafindan (Table B)
- Almanya’da stajin yapilacagl kurum tarafindan (Table C)

Vize bolumlerimiz sik sik LAfT formundaki alanlarin eksik dolduruldugunu veya bilgilerin geligkili —
oldugunu tespit ediyorlar.

Tablo B'de, ya ,is embedded in the curriculum” ya da _is voluntary” basvuru sahibinin kendi —
Universitesi tarafindan mutlaka isaretlenmelidir.

LAFT formunda sonradan yapilan duzeltmelerde eklemelerin bagvuru sahibi tarafindan mi yoksa

Universite tarafindan mi yapildigi anlasilir olmal. Ornegin Table B kismindeki eklemeler sadece —
Universite tarafindan yapilmis ve resmi olarak tasdik edilmis olmal.

* Yeterli yabana dil bilgisi: Yeterli derecede Almanca veya ingilizce bilgisi nemli bir degerlendirme
kistasidir. Dil bilgisi olmadan staj galismasi mimkin gorilmemektedir. Bagvuru sahibinin LAfT

formunda beyan ettigi dil seviyesi fiilen tespit edilen dil seviyesiyle 6rtigmeli ve/veya dil belgeleriyle —

kanitlanmahdir. Gonalli stajlarda stajin basarl olmasi igin gereken dil seviyesini Almanya’daki
isveren tarafindan staj sozlegmesinde agikca belirtilmis olmalidir.

* Stajlar icin, MiLoG kapsaminda yasal olarak diizenlenmis bir istisna olmadikca, yasal asgari iicret
gecerlidir.

Erasmus+ kapsaminda asagidaki durumlarda asgari Gicret kuralina istisna uygulanmaktadir:




* Stajlar icin, MiLoG kapsaminda yasal olarak diizenlenmis bir istisna olmadikga, yasal asgari licret
gecerlidir.

Erasmus+ kapsaminda asagidaki durumlarda asgari dcret kuralina istisna uygulanmaktadir:

- Zorunlu staj
- Mesleki veya Universite egitimiyle ayni anda yapilan en fazla tg aylik stajlar

Asgari (cret zorunluluguna istisna uygulanmasi halinde, hibe destegini ve/veya staj Gcretini gésteren
bir belgeyle gecim masraflarimin karsilandigi kanitlamr.
Not: Su anda gecim masrafi olarak aylik net 752 Euro veya briit 939 Euro belgelenmelidir.

* Asgari lcretin hesaplanmasi

Almanya’da isveren goniilli stajlarda asgari tcreti hesaplarken “maktu lcret/verstetigtes
Einkommen” ddemek zorundadir.

Brit Gcretinin yani sira (1.7.2021 itibariyle: 9.60 Avro/saatlik asgari Gicreti), staj siresince is ginlerinin
farkl sayisi da burada hesaba katilmaktadir. “Maktu asgari licretin” hesaplanmasi igin Federal
Calisma ve Sosyal isler Bakanhginin asgari iicret hesaplama uygulamasina isverenin dikkatini
cekmenizi tavsiye ederiz:

https://www.bmas.de/DE/Arbeit/Arbeitsrecht/Mindestlohn/Mindestlohnrechner/mindestlohn-
rechner.htmil




Vize yazisi — Portal sistemi

Turnaportal.ua.gov.tr adresinde profil sayfaniza giriniz

Sistemde tum bilgileriniz girilmis ise «vize yazisi» kismi aktif
gorunecektir.

Son Bagvuru

llan Ad . Basvuru Durum Basvuru Sonug Islemler
Tarihi

test 19.04.2023 23:59

ILAN AD 31.01.2023 23:59 Tamamlanmis ﬁ

Profil sayfasinda yer alan Kisisel Bilgiler alanindaki e-posta ve telefon
bilgilerini kontrol edin ve bu bilgilerin dogru oldugundan emin olun. Gerekirse

guncelleme yapin.




Vize yazisl
goruntusu

EEPUBLIC OF TURKIYE
Evnwn 4ds UNIVERSITY

Snhiact. Erazmus+ Program Pamicipants” Visa Application dd mmyy

TO THE EMBASSY OF (Name of the Country) IN TURKIYE
(VISA SECTION)

To Whom It May Concemn,

This is to certify that the participant whose personal and educational professional details are
given below has been admitted as an Erasmus+ student'staff within the framework of Erasmmus+
Programme, Key Action 1: Mobility of Higher Education Students and Staff.

Name & Sumazme

Date of Birth

National Identity No

Sending University & Department

Raceiving University / Orzanisation

Feceiving Country

Type of Mobility H

Planned Dates of Mobility * dd/mm 0% dd/mm N0,
Approved Mobility Grant (Total) H

During hisTher stay, the participant will be supported by the Erasmus= Programme grant for the
above stated amount, a3 2 contribution to his'her costs for travel and subsistance which will be legally
stated and aereed on the syant asresment bilaterally sisned berween the participant and our University,
prior to the mobility.

Therefors, yvour kind help and positive considaration will be much appreciated for facilitating
the visa procedure for Mr/Ms (Name- Surnams).

Yours Sincerely,

Adayin olusturdugu vize yazisinda, sag alt kosede dogrulama amacl karekod
yer alacaktir

) | [wow]




Pasaport

126 yasindan gin almamis 6grenciler, harcsiz
pasaport alabilmektedirler.

126 yas ve Ustl pasaport yazisi almaniz icin
Kabul Belgenizin elinize ulasmis olmasi
gerekmektedir. Rektor Yardimcisinin imzasi ile
pasaport yazisi koordinatérlugimuzce
verilmektedir.

JIHalihazirda pasaportu olanlar litfen son
kullanim tarihinden emin olsun.



Staj hareketliliginde konaklama

Yuksekdgrenim Kurumlarinda staj yapacak olanlar gidecekler;
kurumla iletisime gecebilir.

Ozel sektdrde staj yapacaklar dncelikle konaklama olanaklarini
sormali ve kalacak yerle ilgili yonlendirmelerini istemelidir.

Konaklama yeri ve adresi 0zellikle vize bagvurusunda COK
ONEMLIDIR. O nedenle vize basvurunuzdan once

konaklamanizla ilgili somut bilgileriniz olmasi sizin icin yararli
olacaktir.



CUKUROVA UNIVERSITESI

ERASMUS

GENEL BILGI ~ OGRENIM -~ STAJ] ~ PERSONEL ~ GELEN ~ ERASMUS IKILI ANLASMALAR ~ ERASMUS KA171 ~

Staj / Erasmus Staj Hareketliligi ~ Ogrenci Kilavuzu

» ERASMUS STA| HAREKETLILIGI ('jgrenci Kilavuzu

> Ofrenci Kilavuzu

Vize agamasini gegmis adaylarin Dig iligkiler Birimine getirilmesi gereken belgeler:+

« Guncel Transkript
« Mezun G&rencilerin Diploma fotokopisi
« Zorunlu staji olan égrencilerin kendi bdlimlerinden alacaklan ydnetim kurulu karan

= YUksek Lisans/Doktora &grencilerinin Enstitt CGnay Yazisi{ Staj kabul yazisi ve imzal LAT belgesi Ogrenci tarafindan kendi bélimine

verilecek, b&l0m tarafindan yazi ilgili Enstitlye gdnderilecektir)
= Ziraat Bankas Cukurova Universitesi subesinde agilmiz Avro hesap numarasi (IBAN kodu ile birlikte)
= sayahat-5aghk Sigortasi Fotokopisi-ingilizce (taranmis olarak erasmuspl@cu.edu.tr adresine de génderilehilir)

= AT11 belgesi uygulamas) olan Olkeler icin 8grencinin SGK'dan aldigl belge @ AT11 belgesi icin Disiliskiler biriminden alinacak yazi ile

SGKya basvuru yvapillacak, alinan belgenin fotokopisi Disiliskiler birimine verilecektir,
= Kisisel Sorumluluk Sigortasi (Civil Liability Insurance)

+ Kaza Sigortas) (Accidence Insurance)

« Vize sayfasinin fotokopisi

= OLS - Online Language Support (istege bagl) : Ogrenci Staja baglamadan ve 5taj faaliyeti bittikten sonra gevrimici dil sinavina girecek,

sonucu Disiliskiler Birimine bildirecektir.




/iraat Bankasi Avro Hesabi

QHer iki hareketlilik yararlanicilari Cukurova
Universitesi Ziraat Bankasi subesinden Avro Hesabi
actirmak zorundadir.

JIHesabinizi online islemlere actiriniz.

Ziraat bankasi yurt disinda iken online islemler icin
telefonunuza mesaj gdbndermez! Gitmeden 6nce
mutlaka banka ile gortustp nasil kullanacaginizi
ogrenin!!!



THY indirimi

Basvuru Portali

Bireysel

B Profil

a Basvurularim

_ @  THY indirim Kodu

CUKUROVA UNIVERSITESI... e

cO - THMIRRIET L,

Lisans Programi

llanlar
2 Bagvuru
it Baglangig Tarihi
2023-2024 Akademik Yili ERASMUS+ Og.. 06.03.2023 05:10

2022 PROJE DONEMI GUKUROVAMED STAJ .. 06.03.2023 05:00

Basvuru Bitis
Tarihi

20.03.2023 11:59
20032023 1159



THY indirimi

@ Basgvuru Portal

- Bireysel =
E Profil
B sasvuruianm THY indirim Kodu Talebi(Promocode)
‘ THY Indirim Kodu — Ad Sayad

' ~eveea VHIRDANM

— TC Kimlik Numarast
l T eovuue ‘ ’ Miles&Smiles

Katilima bilgileriniz sistemde yer almamaktadir.Lutfen proje yetkiliniz ile irtibata geginiz.

Miles&Smiles Uyelik numarasi gerekmektedir.



EU Academy: Cevrimici Dil Destegi (OLS)

Dil sinavi: hareketlilikleri baglamadan once seviyelerini
belirlemek amaciyla aldiklari dil degerlendirme sinavi

Istege bagh dil kurslari: “EU Academy” adl Kurumsal _
6grenim yonetim platformu 2 ayri bélimden olusur: Ozel
alan & Acik alan

Ozel alanin amaci, Erasmus+ ve ESC program katilimcilarina
dil becerilerini %ellgtlrmek ve hareketlilik deneyimlerini
artirmak icin eslik etmek ve destek olmaktir.

Acik alan; kulttrel ve dilsel puf noktalari sunan deneme ve
tanitim videolarinin yani sira temel cevrimici dil 6grenme
materyali sunan, dil 6grenmeye ilgili tim vatandaslara acik
olan alandir



Hibelendirme

® |k 8demenin (%80) yapilabilmesi icin gerekli
belgelerin teslim edilmesi gerekir. Belge
tesliminden sonra hibe s6zlesmesi hazirlanir.
® Kabul belgesi + Learning Agreement for Traineeship
® \/ize+Sigorta
® Diploma fotokopisi (mezunlar), BKK (taninma icin)
® OLS

® Kalan (%20) odeme hareketlilik bittikten ve
hareketlilik sonrasi belgeler teslim edildikten
sonra yapllir.




Hibe hesaplamalari

Ogrencilerin faaliyet sureleri ve hibeleri,
faaliyet baslamadan once tahmini olarak
nesaplanir.

~aaliyet sona erdikten sonra gerceklesen
kesin sureler ve hibeler tekrar belirlenir




Hibe miktarlari

Ulke Gruplar Hareketlilikte Misafir Olunan

Ulkeler Aylik Hibe
(Avro)

1. ve 2. Grup Program Ulkeleri Almanya, Avusturya, Belcika, Cek
Cumhuriyeti, Danimarka, Estonya, 750
Finlandiya, Fransa, Gliney Kibris Rum
Yénetimi, Hollanda, irlanda, ispanya,
isvec, italya, izlanda, Letonya,
Lihtenstayn, Liksemburg, Malta, Norveg,
Portekiz, Slovakya, Slovenya, Yunanistan

. Grup Program Ulkeleri Bulgaristan, Hirvatistan, Kuzey
Makedonya, Litvanya, Macaristan, 600
Polonya, Romanya, Sirbistan, Turkiye



Seya

nat hibesi

Ogrenci

erin seyahat masraflarina katki saglamak

amaciyla, Avrupa Komisyonu tarafindan saglanan
mesafe hesaplayicisi araciligi ile hareketliligin
baslangic noktasi ve faaliyetin gerceklestigi yer
arasindaki km degeri tespit edilerek seyahat hibesi
hesaplanir.




Mesafe hesaplayici

Seyahat Mesafesi Standart Seyahat Hibe Yesil Seyahat Hibe Tutari
Tutari (Avro) (Avro)

10ila 99 KM arasinda 28 56

100 ila 499 KM arasinda 211 285
500 ila 1999 KM arasinda 309 417
2000 ila 2999 KM arasinda 395 535
3000 ila 3999 KM arasinda 580 785
4000 ila 7999 KM arasinda 1188 1188

Genel kural olarak 500 km'nin altindaki mesafelerde katilimcilarin disuk
emisyonlu ulasim araclariyla seyahat etmeleri beklenmektedir.



Yesil seyahat

Yesil seyahat; seyahatin dlisik karbon salimli
toplu ulasim araclarinin kullanilarak
gerceklestirilmesidir.

Otobdus, tren, paylasimli otomobil kullanimi yesil
seyahat kapsaminda yer alir.

Yesil seyahat destegi alinabilmesi icin gidiste ve
donuste yesil seyahat kullaniimasi ve seyahatin
tamaminin yarisindan fazlasinin yesil araclar
kullanilarak yapilmasi gerekmektedir.




llave Hibe Destegi

S6z konusu hibenin verilebilmesi icin, imkanlari kisitl katilimci, ekonomik ve sosyal agidan imkanlar
kisith olan ve asagidaki alt kategorilere uyan birey olarak tanimlanmistir.

1) 2828 sayili kanuna tabi olanlar (Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanhgi tarafindan haklarinda 2828
sayili Kanun uyarinca koruma, bakim veya barinma karari olanlar)

2) 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu Kapsaminda haklarinda korunma, bakim veya barinma karari
alinmis 6grenciler

3) Yetim/o6lim ayligi baglananlar

4) Sehit/gazi es ve cocuklari ile gazilerin kendileri

5) Kendisine veya ailesine muhtaclik ayligi ba%lananlar (6grencinin kendisine, annebabasina veya
vasisine Belediyelerden, kamu kurum ve kuru u5|ar|ndan%BakanI|klar, Sosyal Yardimlasma ve
Dayanisma Vakiflari, Vakiflar Genel Midurltga, Kizilay, AFAD gibi kurumlardary Erasmus
basvurusunu yaptigl esnada maddi destek aldigini kanitlayan bir belge ibraz edilmesi yeterlidir.)

6) Engelliler (Engellilik Saglik Kurulu raporu ile belgelenmis en az %50 engel oranina sahip engelliler)
7) 65 Yasini Doldurmus Muhtac, Glicsliz Ve Kimsesiz Tlirk Vatandaslari ile Engelli ve Muhtac Turk
Vatanda?Iarlna Aylik Baglanmasi Hakkinda 01.07.1976 tarih ve 2022 sayili Kanun kapsaminda
ebeveynlerinden biri veya vasisi engelli veya muhtacg ayligi alanlar

8) Kendileri veya 1. derece yakinlari AFAD’dan afetzede yardimi alanlar (sadece 1 kereye mahsustur)



llave Hibe Destegi

Kredi ve Yurtlar Kurumu burslari ve benzeri burslar, basari bursu
niteligindeki diger hibe, yardim ve burslar, tek seferlik yardimlar s6z
konusu maddi yardim kapsaminda kabul edilmez.

Belirtilen kapsama uyan 6grencilere talepleri halinde ve bu duru_mlarlnl
belgelendirmek kaydiyla, hareketlilik tlirtine gore aylik 250 avro llave
Hibe Destegi saglanir




Icerme Destegi (inclusion support)

Erasmus+ Programi, imkani kisith katilimcilarin
programa katilimini tesvik etmektedir. imkani kisith olan
kisi, ek finansal destek olmadigi takdirde kisisel fiziksel
durumu, zihinsel durumu veya saglik durumu,
projeye/hareketlilik faaliyetine katilmasina izin
vermeyen potansiyel katilimcidir.

1) icerme Destegi sahibi katilimci secildikten sonra,
katilimcinin ilave hibe talebi varsa, yaklasik ek masraflari
belirlenir ve katilimcinin faaliyeti baslamadan 6nce
icerme Destegi Talep formunu doldurulur.

2) Gerekli kanitlayici belgelerle birlikte yasal temsilci
imzasiyla bu talep yiiksekogretim kurumu/konsorsiyum
koordinatori tarafindan Ulusal Ajansin onayina sunulur



HIBE NASIL ODENIR?

Cukurova Universitesi Ziraat Bankasi Balcali subesine
actirilan Avro hesabiniza Avro cinsinden yatirilir. Elden
hibe 6demesi ya da iadesi gibi bir durum séz konusu
olamaz!!!

Hibenizin yattigini hesabinizda bankamatikten
gdremezsiniz — emaillerinizi takip ediniz

Yurt disindayken hibenizi Turk Lirasi hesabiniza ddviz
satisi olarak aktarip herhangi bir ATM’den o Ulkenin para
cinsinden cekebilirsiniz.






Ogrenim Anlasmasi Degisiklik formu
(Learning Agreement for Traineeship
During Mobility part)

-IStaj programinizda, stresinde ya da stajyer
olarak unvan veya sorumluluklarinizda
herhangi bir degisiklik olacaksa doldurulmasi
gerekmektedir.




Staj stresinde degisiklik

Staj tarihinizde bir degisiklik yapilacaksa
programinizin bitmesine en az 1 ay kala
degisiklik formunun imzali onaylanmis
olmasi gerekmektedir.



Déndikten sonra Dis lliskiler Birimine teslim etmeniz gereken
belgeler ( hibenizin kalan kismi evraklar tamamlanmadan
hesabiniza yatiriimaz):

1. Confirmation of Attendance

2. After the Mobility (veya Transcript of Records)

3. Sozel Rapor (Staj) + Staj Degerlendirme Formu

4. Pasaport Fotokopisi

5. OLS (after mobility) sinav sonucu

6. DOnUs BolUm Kurul Karari (EBYS’den birimimize ulasmis
olmasi gerekmektedir)

/. Cevrimici Anket



Kesinti yapilabilecek durumlar

Katilimci Anketini Doldurmama Durumunda Kesinti:
Teknik sebepler haricinde* katilimci anketini
doldurmayan 6grencilere hibe hesabina esas olan
toplam gerceklesen faaliyet giin sayisinin %20’si
oraninda kesinti yapilir.

*Teknik sikinti UA tarafindan kurumlara bilgilendirme
gonderildiginde kayitlara gecen sikintilardir.



Odenen Hibenin Tamaminin ladesi:

Hareketlilige katilimi kanitlayan belgelerin (katilim
sertifikasi veya bunun yerine gecebilecek donuUs
sonrasl transkript (TOR) teslim edilmemesi
durumunda hareketlilik gecersiz sayilir ve dgrenciye
hibe 6denmez; baslangicta ddenen hibe tahsil edilir.
(sayfa 26)




Faaliyet sliresinin uzatilmasi

Ogrencinin faaliyet suresinin uzatilmasini istemesi
halinde talebi, Erasmus ofisi ve 6grencinin
faklilte/bolum yetkilileri tarafindan degerlendirilir.

Sdrenin uzatilmasi icin talebin baslangicta planlanan
hareketlilik bitis tarihinden en gec 1 ay dnce
sunulmasi gereklidir.

Ogrencilerin faaliyetlerini uzatmalari durumunda,
yvuksekogretim kurumunun ilgili faaliyet butcesinde
yeterli hibe varsa, uzatilan faaliyet stresi kadar hibe

verilebilir.



Hibesiz (“0” Hibeli) Ogrenci Olma Durumu

Ogrenciler, istedikleri takdirde hibe almaksizin
faaliyetlere katilabilirler. Hibesiz 6grenciler de diger
basvurularla beraber genel degerlendirmeye tabi
tutulur ve hibeli 6grencilerle ayni sturecten gecer.

Hibe s6zlesmesi «0O» hibeli olarak hazirlanir ve
imzalanuir.






Disiliskiler Birimi
Erasmus+ Koordinatorltugu
TIf. & Faks: 338 64 11
Dahili: 2371 - 2500

erasmuspl@cu.edu.tr
cukurovastaj@gmail.com



