Degerli Erasmus Ogrencilerimiz,

Avrupa’nin gesitli lilkelerinde egitiminizi Erasmus+ kapsaminda siirdiirmektesiniz. “Ddniis prosediirleri”
ile ilgili bilgiler ayn1 zamanda web sayfamzda Erasmus Ogrenim-Dokiiman ve Formlar kisminda da yer
almaktadir. Asagida elinizde olmas1 gereken belgeler ve yapmaniz gereken islemler siralanmistir:

e Karsi iiniversiteden size verilecek “katilim sertifikas1” (Confirmation Letter).

Her tniversitenin yazis1 farkli olacaktir ama yazida genel olarak sizin hangi tarihler arasinda (mutlaka
giin/ay/y1l olarak), nerede ve ne egitimi aldiginiz yazili olacak. Bazi katilim sertifikalar1 aldiginiz notlar1 da
belirtebilir. Gittiginiz okul size bu belgeyi vermiyorsa isteyin, web sayfamizda 6rnek bir Katilim Sertifikasi
bulabilirsiniz. Bu belge sadece ornektir.

Ayrica yeni versiyon learning agreement da ilgili kisim da hem confirmation hem de transcript belgesi
de yer alacaktir. Ayri evrak veren okullar olmasi halinde bu asamalari hatirlattyorum.

Gittiginiz Kurumdaki resmi tatil giinleri haric ( hafta sonlari kisa gidis-gelisleriniz bu grupta degildir.
Ciinkii hafta sonlar icin de pesinen hibe aldiniz) , yani normal sartlarda 63renim veya stajin devam
etmesi gereken durumlarda 1 haftadan fazla siire ile misafir oldugunuz kurumdan (sehirden/iilkeden)
ayrilmamz durumunda, ayr1 kaldigimiz siireler icin hibe 6demesi yapilamaz. Daha once ddeme
yapilmissa bile bu donem i¢in verilen hibenin iadesi talep edilir. Ayrica; bu siireler icin “6dev-sinav
sorumlulugunuz olmadigimiza dair” ilgili ders hocaniz ya da dis iliskilerden yazi alabilirsiniz. O
zaman bu siire icin kesinti yapilmaz. 1 haftalik bir hakkimiz varms gibi diisiiniip donerken de
kullamirim demeyin liitfen... Bu erken doniise girmektedir. Bu durumda kesinlikle kesinti yapilir.

e Karsi iiniversiteden size verilecek “transkript belgesi”.

Orada hangi dersleri aldiginiz, kag kredi oldugu ve notunuz yazili olacak, imzali miihiirlii belge olacak.
Yurtdisinda gecirdiginiz akademik donem sadece bu transkript belgesinde olacagi i¢in bu belgeyi almaniz
cok dnemlidir. Ayrica; bazi ya da tiim derslerden derslerden gegememeniz halinde; kalan hibenizden kesinti
yapilmaz. Ancak; transcriptte ya da herhangi bir resmi belgede ya da yazismada derslere devam etmediginiz
icin devamsizliktan kaldigimizi belirten bir ifade yer almasi halinde size gitmeden 6nce verilen %80 lik hibe
de geri alinir. Derslere devam etmeyerek 6grencilik sorumlulugunuz yerine getirmemis olma durumuna
girmektedir (Bu sene yasanan KOVID-19 kaynakli on line derslere katilim bu kapsamda degildir. Ancak;
pandemi déneminde devamsizlik i¢inde ayri bir ¢izelge tutuluyorsa, o da bu kapsama girer).

e Ogrenim Anlasmasi “Learning Agreement”;

Transkript belgesindeki dersler ile uyumlu (adi-kodu-kredisi ayni olacak sekilde) bir Ogrenim
anlagmasi...Gittikten sonra ilk 4-5 hafta icinde ders degisikligi yaptiysamiz ve bize ulasmamissa,
during the mobility evraki..( Imza-miihiir kisimlar1 tam ve okunakli olmak kosuluyla; tek niisha ve
fotokopi olan evrak kabul edilir.) Learning agreement hi¢ degistirmediyseniz yeniden getirmenize gerek
bulunmamaktadir.

Bu iglemi oradayken yapmak oldukea kolay bu yiizden donmeden 6nce bu islemlerle ilgileniniz, dondiikten
sonra uzaktan, e-mail ile bunu takip etmek ¢ok zor olmaktadir.

e  Web sayfamizda 6grenim hareketliligi dokiiman ve formlar kisminda 6rnegi bulunan “Ek
Bilgi Formu”



Web sayfamizda 6rnegi verilen “Boéliim Onay Yazis1” (donen égrenciler igin)

Bu dilekgeye Katihm sertifikamizin, Transkriptinizin ve artik son halini almig olan ve her iki okul
tarafindan imzalanmig olan Ogrenim Anlasmasinin (Learning Agreement) birer fotokopisini ekleyin
ve boéliim/enstitii sekreterliginize verin. ( Liitfen hi¢cbir asamadaki kurul karar1 dilekgesi ve eklerini

bize gondermeyiniz.) Bu yazi ile yurtdisindaki {iniversiteden aldiginiz derslerin kabul edilmesini ve bu
derslerin burada almis olmaniz gereken derslerin yerine saydirilmasini isteyeceksiniz. Dilekgenizin
kararinin bir niishas1 béliimiiniiz sekreterligi tarafindan Ogrenci Islerine gonderilecek ve notlarinizin
isleme kismu &grenci isleri tarafindan gerceklestirilecektir. Dis Iliskiler tarafinda da dosyaniza
konulacak ve denetimler i¢in saklanacaktir.

>

Ayrica;

Tiim evraklarim tamamlandiktan sonra, Avrupa Komisyonuna gonderilecek olan ve daha
sonra sizlere link olarak gonderilecek olan cevrimici anket. Bu anket zamaninda ve tam
olarak doldurulmadigi takdirde %20 verilmeyecek, hatta verilen hibenin tamam geri
alinacaktir.

Bu yazilar1 miimkiin oldugunca elden almaya ¢alisin. (Bu madde pandemiden dolayi; bu yil
tarama seklinde temin edilip bize ulastirilmasi seklinde olacaktir) Postada olusacak gecikmeler
sizin iglemlerinizin tamamlanamamasina, buradaki ders kaydinizi ve/veya mezuniyet islemlerinizi
yapamamaniza ve kalan hibenizi alamamaniza yol acar.

Yanmizda bu yazilar olsa da olmasa da, déniisiiniizii ONCE ve mutlaka Erasmus Ofise randevu
alarak ve gelerek bildiriniz. (sahsen) Daha sonra da Erasmus Boliim Koordinatoriiniize
bildiriniz.(Bu madde pandemiden dolayr bu yil; outgoing.erasmus@cu.edu.tr adresine
belgelerin ulastirilmasi seklinde olacaktir)

Doniis islemleriniz i¢in web sayfamizdan randevu alarak geliniz Randevu almadan gelen
ogrencilerin islemleri yapilmayacaktir. Randevularimzi http://international.cu.edu.tr
adresinden alabilirsiniz. (Bu madde pandemiden dolayr bu yil; outgoing.erasmus@cu.edu.tr
adresine belgelerin ulastirilmasi seklinde olacaktir)

Doniis islemlerinizi; boliime gitmeden once ofisimizde Miige Ergin ile tamamlayacaksiniz. (Bu
madde pandemiden dolay: bu yil; outgoing.erasmus@cu.edu.tr adresine belgelerin béliim ve
koordinatorlerinizden 6nce Miige ERGIN’e ulastirilmasi seklinde olacaktir)

Katilim sertifikanizin, Ogrenim Anlasmanizin ve Transkriptinizin birer fotokopisini mutlaka
Dsiliskiler ~ Biirosuna  birakin.  (Bu  madde  pandemiden  dolay1  bu  yil;
outgoing.erasmus@cu.edu.tr adresine belgelerin boliim ve koordinatorlerinizden 6nce Miige
ERGIN’e ulastirilmasi seklinde olacaktir)

Bu prosediir mezuniyet durumundaki Ogrenciler icin de gegerli olup, dersleri 6grenci isleri
kayitlarina girer girmez mezuniyet islemlerinize Ogrenci Isleri Daire Baskanhg: tarafindan
baslanacaktir.

Yiiksek lisans ve doktora dgrencilerinin de ders almadiklari halde ECTS kredisi almasi ve not
belirtmesi gerekmektedir.
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Kural olarak Erasmus bursu ECTS karsilhiginda verilir ve bu kuralin da istisnasi yoktur. Siz klasik
sinif-ders-sinav prosediiriine girmemis olsaniz bile yaptiginiz arastirma, verdiginiz seminer veya
danigmaniniza yaptigimz asistanlik karsiliginda ECTS alabilir ve Transcript of Records’da bunu
gosterebilirsiniz. Katilim belgesinin yaninda Learning Agreement ve Transcript of Records mutlaka
almaniz gereken iki belgedir.

Ayrica, C.U.’ye har¢ 6dediginiz (6demeseniz bile) ama bu yili burada gecirmediginiz igin nerede
oldugunuzu ve ne yaptiginizi iiniversitenize gostermek durumundasiniz. Cukurova’daki kredinizi
doldurmus olsaniz da 2019-2020 akademik yilinda teziniz ile ilgili ek ¢calisma yaptiginizi ve bunu nerede
yaptiginizi dosyaniza igletmeniz gerekiyor. Bu yiizden de bu belgeleri eksiksiz almaniz sart.

Ozetle:

Erasmus Ofisteki dosyanizda doniis evraki olarak bulunmasi gereken belgeler:

IR

o

10.

Confirmation Letter (kars1 kurumdan)

Transcript of Records (karsi kurumdan)

Learning Agreement (karst kurumdan) Hi¢ degisiklik yapmadiysamiz bu maddeyi
tamamlamis sayillirsimz. Ancak during the mobility yapmissamz ve sizin-boliim
koordinatoriiniiziin-kars1 okulun yetkilisinin imza ve miihriiniin yaninda bizim de imza
ve/veya miihriimiiz yoksa ne karar alinirsa alinsin gecersizdir.

Cevrimici Anket (Linki tiim evraklari tamamlayip, doniis kurul karar1 EBYS sisteminden
ofisimize ulastiktan sonra sizlere gonderilecektir.)

Cevrimigi Dil Sinavi (ilk sinav ve kurs sirasinda doniis tarihinizi ne olarak yazdiysaniz ona
gore takip eden aym icinde Avrupa Komisyonun ilgili biriminden sizlere link
gonderilecektir. Bizim tarafimizdan gonderilmeyecektir.)

Ek Bilgi Formu (Her yerinin giincel bilgilerle doldurulmasi zorunludur. E-mail ile bilgisayar
ortaminda doldurulmus halde outgoing.erasmus@cu.edu.tr adresine gonderilmelidir.)

Boliim Onay Yazis1 (siz dolduracaksiniz ve fotokopi olan ekleriyle birlikte béliimiiniize
vereceksiniz. Bize teslim etmeyeceksiniz. Evraklarin asillar1 her zaman sizde kalmak
zorundadir. Thtiyac halinde sizlerden talep edecegiz.)

Pasaport giris-cikis miihiirlerinin fotokopisi (Ofis tarafindan fotokopisi alinacaktir.)

Eger ilk learning agreement ve during the mobility kisminda yer alan derslerinizin adi-
kodu ve kredisi uyusmayan durumlar mevcutsa bu konuda karsi okuldan durumu anlatan
bir yazi. Liitfen bu durumu Erasmus siireciniz bitmeden kontrol ediniz.

Dondiigiiniiz zaman bize ulastiracagimz katim sertifikasi, pasaport giris-cikis
tarihlerinize gore katim gosterdiginiz siire yeniden hesaplanacak. Bunun iizerine yeniden
hibe sozlesmesi diizenlenecek ve son duruma gore alacaginiz hibe yeniden hesaplanacak.

Iyi caligmalar dileklerimizle, saglikl ve iyi giinler.

Miige ERGIN

Dis iliskiler Genel Koordinatorii
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