Degerli Erasmus Ogrencilerimiz,

Avrupa’nin ¢esitli Ulkelerinde egitiminizi Erasmus+ 06grenim hareketliligi
kapsaminda slrdirmektesiniz. “Donls prosedirleri” ile ilgili bilgiler ayni
zamanda web sayfamizda Erasmus Ogrenim-Dokiiman ve Formlar kisminda da
yer almaktadir. Asagida dondiginiz zaman bize teslim etmeniz gereken

belgeler ve yapmaniz gereken islemler siralanmistir:
1) Karsi liniversiteden size verilecek “katilim sertifikasi” (Confirmation Letter).

Her Universitenin verecegi katilim sertifikasi evraki farkl olacaktir ama evrakin
iceriginde genel olarak sizin hangi tarihler arasinda (mutlaka giin/ay/yil olarak),
nerede ve ne egitimi aldiginiz yazili olmalidir. Gittiginiz okul size bu belgeyi
vermiyorsa web sayfamizda bulunan 6érnek “Katilim Sertifikasini” doldurarak

imza-muhir islemini yapmalarini talep ediniz.

Yeni versiyon learning agreement da (OLA) ilgili kisim da hem confirmation hem
de transcript belgesi de yer almaktadir. Bu sekilde vermeyen okullar da; katilim

sertifikasi ve Transcript belgesini ayri ayri verebilir.

Erasmus kapsaminda gittiginiz liniversitenin bulundugu sehir-iilkeyi terk
etmeniz halinde; pasaportunuzda ve e-devlet lizerinden alacaginiz giris-cikis
belgesinde, resmi tatil giinleri hari¢ 1 giin bile ayri kalinan siireler icin hibe

odemesi yapilmaz ve kesinti yapilir.

Giderken kabul belgenizde yer alan donis tarihinden erken donmeniz halinde
ise; kaldiginiz siire, katihm sertifikasinda yer alan tarihler, pasaport giris-cikis

tarihleri ile birlikte yeniden hesaplanir ve kesinti yapilir.



Ayrica; hafta sonlari icin de pesinen hibe aldiginiz igin de hafta sonlari resmi

tatil kapsaminda degildir.

Akademik takvim ve akademik takvime girmeyen resmi tatil giinleri icin de;
ilgili ders hocaniz ya da dis iliskilerden alinacak “6dev-sinav sorumlulugunuz

olmadiginiza dair” resmi yazi ve/veya e-posta ile aciklama yazisi alabilirsiniz.
2) Karsi uiniversiteden size verilecek “transkript belgesi”.

Gittiginiz Gniversitede hangi dersleri aldiginiz, ka¢ kredi oldugu ve notunuz yazih
olacak, imzali muhurli belge olacak. Yurtdisinda gecirdiginiz akademik donem

sadece bu transkript belgesinde olacagi icin bu belgeyi almaniz cok 6nemlidir.

Basarisizlik durumunda katilimcinin karsi kurumdan almakla yiikiimli oldugu
ders kredilerinin toplaminin (AKTS toplami) en az 1/3’linden basarili olmasi
durumunda hibe kesintisi yapilmaz. Katilimcinin, ders kredilerinin toplaminin
en az 1/3 basari oranini saglayamamasi halinde %5 hibe kesintisi uygulanir.
Katilimcinin almakla yiikiimli oldugu tiim derslerden basarisiz olmasi halinde

ise hibesinde %20 oraninda kesinti yapilir.

Transcriptte ya da herhangi bir resmi belgede ya da yazismada derslere devam
etmediginiz icin devamsizliktan kaldiginizi belirten bir ifade yer almasi halinde
size gitmeden 6nce verilen %80 lik hibenin tamami geri alinir. Derslere devam
etmeyerek o6grencilik sorumlulugunuz yerine getirmemis olma durumuna

girmektedir.

Hareketlilige katilimi kanitlayan belgelerin (katilim sertifikasi ve/veya bunun
yerine gecgebilecek doniis sonrasi transkript (TOR) teslim edilmemesi
durumunda hareketlilik gegersiz sayilir ve 6grenciye hibe 6denmez; baslangicta

odenen hibe tahsil edilir.



3) Ogrenim Anlagmasi “Learning Agreement”;

Transkript belgesindeki dersler ile uyumlu (adi-kodu-kredisi ayni olacak sekilde)
bir 6grenim anlagmasi...Gittikten sonra ilk 4-5 hafta icinde ders degisikligi
yaptiysaniz ve bize ulasmamissa, during the mobility evraki..( imza-miihir
kisimlari tam ve okunakli olmak kosuluyla; tek nliisha ve fotokopi olan evrak kabul

edilir.)

Learning agreement hi¢ degistirmediyseniz yeniden getirmenize gerek

bulunmamaktadir.

Bu islemi oradayken yapmak olduk¢a kolay bu yizden dénmeden once bu
islemlerle ilgileniniz, dondikten sonra uzaktan, e-mail ile bunu takip etmek ¢ok

zor olmaktadir.

4) Pasaport giris-cikis sayfalarinin fotokopisi ve e-devlet lzerinden alacaginiz

giris-cikis belgesi.
5) Ucak Bileti
6) DAnlis OLS sonug belgesi

7) Ek Bilgi Formu ( Web sayfamizda 6grenim hareketliligi dokiiman ve formlar

kisminda 6rnegi bulunan)
8) Web sayfamizda 6rnegi bulunan “Béliim Onay Yazisi” (donen 6grenciler igin).

Bu dilekgeye Katilim sertifikanizin, Transkriptinizin ve artik son halini almis olan
(Change yapilmissa ilk halini ve change yapilmis halini birlikte ekleyerek, ilk hali
hic degismemisse ilk halini) ve her iki okul tarafindan imzalanmis olan Ogrenim

Anlagmasinin (Learning Agreement)



birer fotokopisini ekleyin ve boliim/enstitii _sekreterliginize verin. ( Lutfen

hi¢cbir asamadaki kurul karari dilekgesi ve eklerini bize gondermeyiniz.)

Bu yazi ile yurtdisindaki Universiteden aldiginiz derslerin kabul edilmesini ve bu
derslerin burada almis olmaniz gereken derslerin yerine saydirilmasini
isteyeceksiniz. Dilek¢enizin kararinin bir nudshasi boéliminiz sekreterligi
tarafindan Ogrenci islerine génderilecek ve notlarinizin isleme kismi dgrenci
isleri tarafindan gerceklestirilecektir. (Akademik Taninma) Dis iliskiler tarafinda

da dosyaniza konulacak ve denetimler igin saklanacaktir.

9) Cevrimigi anket (Tim evraklariniztamamlandiktan sonra, sizlere link olarak

gonderilecek)

Katilimcr anketini doldurmayan 6grencilere hibe hesabina esas olan toplam
gerceklesen faaliyet giin sayisinin %20’si oraninda kesinti yapilir. Hareketliligin

Tuim kesintiler, gergeklestirilen faaliyet giinii sayisi lizerinden yapilir.

Genel Bilgiler:

1) Bu yazilari miimkiin oldugunca donmeden 6nce elden almaya calisin. Postada
olusacak gecikmeler sizin islemlerinizin tamamlanamamasina, buradaki ders
kaydinizi ve/veya mezuniyet islemlerinizi yapamamaniza ve kalan hibenizi

alamamaniza yol acar.

2) Yaninizda bu yazilar olsa da olmasa da, doniisiiniizii ONCE ve mutlaka
Erasmus Ofise randevu alarak bildiriniz. Daha sonra da Erasmus Boliim/Fakulte

Koordinatériiniize bildiriniz. Bunu yapmadiginiz takdirde YOKSIS de pasif



ogrenci statiisiinde kalirsiniz ve bir sonraki donemin derslerine kayit

yaptiramazsiniz.

3) Donls islemleriniz icin web sayfamizdan randevu alarak geliniz Randevu
almadan gelen ogrencilerin islemleri yapilmayacaktir.

Randevularinizi http://international.cu.edu.tr adresinden alabilirsiniz.

4) Donls islemlerinizi; boliime gitmeden dnce ofisimizde Miige Ergin , Hatice

GOK ve Dilek SONMEZ SOKMEK ile tamamlayacaksiniz.

5) Bu prosedirler; mezuniyet durumundaki 6grenciler icin de gecerli olup,
dersleri 6grenci isleri kayitlarina girer girmez mezuniyet islemlerinize 6grenci

isleri daire bagskanhgi tarafindan baslanacaktir.

6) Yiksek lisans ve doktora 6grencilerinin ders almadiklari durumda da ECTS
kredisi almasi ve not olarak belirtmesi gerekmektedir. Kural olarak Erasmus

bursu ECTS karsihiginda verilir ve bu kuralin da istisnasi yoktur. Siz klasik sinif-

ders-sinav prosediriine girmemis olsaniz bile yaptiginiz arastirma, verdiginiz
seminer veya danismaniniza yaptiginiz asistanlik karsiliginda ECTS alabilir ve
Transcript of Records’da bunu gosterebilirsiniz. Katilm belgesinin yaninda
Learning Agreement ve Transcript of Records mutlaka almaniz gereken iki

belgedir.

Ayrica, C.U.ye har¢ 6dediginiz (6demeseniz bile) ama bu yili burada
gecirmediginiz icin nerede oldugunuzu ve ne yaptiginizi Universitenize gostermek
durumundasiniz. Cukurova’daki kredinizi doldurmus olsaniz da ilgili akademik
yilda teziniz ile ilgili ek ¢alisma yaptiginizi ve bunu nerede yaptiginizi dosyaniza

isletmeniz gerekiyor. Bu ylizden de bu belgeleri eksiksiz almaniz sart.


http://international.cu.edu.tr/

Ozetle:

Erasmus Ofisteki dosyanizda doniis evraki olarak bulunmasi gereken belgeler:

1. Confirmation Letter (karsi kurumdan)

2.  Transcript of Records (karsi kurumdan)

3. Learning  Agreement (karsi kurumdan) Hi¢  degisiklik
yapmadiysaniz bu maddeyi tamamlamis sayilirsiniz. Ancak during the
mobility yapmissaniz ve sizin-b6liim koordinatériiniiziin-karsi okulun
yetkilisinin imza ve mihriinin yaninda bizim de imza ve/veya

muhriimiiz yoksa ne karar alinirsa alinsin gegersizdir.

4.  Cevrimici Anket (Linki tim evraklari tamamlayip, donis kurul
kararn EBYS sisteminden ofisimize ulastiktan sonra sizlere

gonderilecektir.)

5.  Cevrimigi Dil Sinawv (ilgili sistemin-EU Academy igerisinde doniis
sinavinizi yapabilirsiniz. Bizim tarafimizdan ya da sistem tarafindan

herhangi bir link gonderilmeyecektir.)

6. Ek Bilgi Formu (Her vyerinin glincel bilgilerle doldurulmasi
zorunludur.E-mail ile bilgisayar ortaminda doldurulmus

halde cuerasmusoutgoing@gmail.com adresine gonderilmelidir.)

7. Bolim Onay Yauzsi (siz dolduracaksiniz ve fotokopi olan ekleriyle
birlikte boliimiiniize vereceksiniz. Bize teslim etmeyeceksiniz.)
Evraklarin asillari her zaman siz de kalmak zorundadir. ihtiyag¢ halinde

sizlerden talep edecegiz.
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8. Pasaport giris-cikis mihiirlerinin fotokopisi (Turkiye giris-cikis
miuhir sayfalar ve gittiginiz tilkedeki giris-¢ikis miihiirlerinin vuruldugu
tim sayfalari e-posta yoluyla gonderebilirsiniz.) ve e-devlet lizerinden

alacaginiz giris-cikis belgesi.
9. DOniis Ugak Bileti

10.  Eger ilk learning agreement ve during the mobility kisminda yer
alan derslerinizin adi-kodu ve kredisi uyusmayan durumlar mevcutsa
bu konuda karsi okuldan durumu anlatan bir yazi. Liitfen bu durumu

Erasmus siireciniz bitmeden kontrol ediniz.

11. Dondiigiiniiz zaman bize ulastiracaginiz katihm sertifikasi,
pasaport giris-cikis tarihlerinize gore katilim gosterdiginiz siire yeniden
hesaplanacak. Bunun lizerine yeniden hibe sozlesmesi diizenlenecek

ve son duruma gore alacaginiz hibe yeniden hesaplanacak.

lyi giinler.
Miige ERGIN

Disiliskiler Genel Koordinatorii



